UY BAN NHAN DAN-LIEN POAN LAOPONG

HUYEN GIA LAM Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: Il /HD-UBND-LDLD Gia Ldm, ngay09 thang J| ndm 2021
HUONG DAN

Vé viée to chirec HOi nghj cian bg, cong chire, vien chire
va Hoi nghi ngwoi lao dong nam 2022

Cian ctr B6 luat Lao dong ndm 2019; Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 ciia Chinh phti quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s6 dieu
cua B0 luit Lao déng v& didu kién lao ddng va quan hé lao dong;

Cin ctt Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh pht
“V@ thuc hién dan chi trong hoat dong co quan hanh chinh nha nuée va don vi
su nghiép cdng 14p”; Nghi dinh 6 159/2016/NP-CP ngay 29/11/2016 ctia Chinh
phit “v& viéc quy dinh chi tiét va bién phép thi hinh mét s diéu clia Luat thanh
tra vé t& chirc va hoat dong ctia Ban Thanh tra nhén dan”;

Thyc hién Huéng din lién tich s6 221/HD-UBND-LDLD ngiy
07/10/2021 ctia Uy ban nhan dén thanh phé Ha Noi va Lién doan Lao dong
thanh phé Ha Noi v& viée td chirc Hbi nghi cén b, cong chtrc, vién chirc va Hoi
nghi ngudi lao dong ndm 2022 va Chuong trinh phdi hop cong tic s6 03/CTr-
UBND-LBLD ngay 30/10/2020 ctia UBND huyén va Lién doan lao dong huyén
Gia Lim giai doan 2020 - 2025.

Uy ban nhén dén va Lién doan Lao dong huyén Gia Lam huéng dan va
yéu cau cac co quan, don vi, doanh nghiép td chirc Hoi nghi can bd cong chirc,
vién chirc (Hoi nghi CBCCVC) va Hoi nghi Ngudi lao dong (Hoi nghi NLD)
nam 2022 cu thé nhu sau:

A. TO CHUC HOI NGHI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Ngudi dimg dau co quan hanh chinh nha nuée, don vi sy nghiép cong lap,
co quan x4, thi tran, co quan ctia Pang Cong san Viét Nam, cac t8 chirc chinh tri -
x4 hoi ctia huyén (sau day goi chung la co quan, don vi) chu tr, phdi hop véi Cong
doan co so td chirc hdi nghi CB,CC,VC ciia co quan, don vi. Viée t6 chitc Hoi nghj
phéi dam bao dén chi, thiét thuc, ding trinh tur, ndi dung, hinh thirc, thanh phén
quy dinh tai Nghi dinh s& 04/2015/NB-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phi va
Théng tr s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ciia B§ N6i vu.

L. Hinh thic t6 chirc Hi nghi

1. Hoi nghi thudng ky: T6 chitc mo6i ndm mdt 1an vao cudi nam.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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Dbi véi cac co sd gido duc dao tao, cb thé t6 chirc Hbi nghi vao thoi gian
dAu niam hoc méi dé pht hop véi dic thu cia nganh.

2. Hoi nghi bat thuong: T chirc khi ¢ 1/3 s6 CB,CC,VC cia co quan,
don vi hodc Ban chép hanh Céng doan co quan, don vi yéu ciu hoidc ngudi dimg
dau co quan, don vi thiy cn thiét.

3. Can ctr vao sb lugng CB,CC,VC va didu kién cu thé, ngudi ding dau
co quan, don vi théng nhit véi Céng doan co quan, don vi d& quyét dinh thanh
phén dw Héi nghi bao gdm toan thé CB,CC,VC hozc Hoi nghi dai biéu.

I1. Noi dung Hoi nghi

Hoi nghi CB,CC,VC bao gébm cac ndi dung dugc quy dinh cu thé tai
khoan 2 Pidu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP, gdm céc ndi dung: Tép trung
kiém diém viéc thuc hién cac nhiém vu chinh tri dugc giao; kiém diém viée thuc
hién Nghi quyét Hoi nghi CB,CC,VC trude d6 va nhimg quy dinh vé thuc hién
dan chu tai co quan, don vi; danh gié, téng két va kiém diém trach nhiém coa
ngudi ding diu co quan, don vi trong thuc hién ké hoach cong tac nim; thao
luén, ban bién phap thuc hién ké hoach cong tic nam téi; ling nghe, giai dap
nhiing thic méc, kién nghi cia CB,CC,VC; thong qua quy ché chi tiéu ndi bo;
cdng tac cham lo, céi thién diéu kién 1am viéc, nang cao doi Séng CB,CC,VC
trong co quan, don vi; phat déng cac phong trao thi dua va ky két giao ude thi
dua giffa ngudi ding diu co quan, don vi véi Cong doan; béo cdo cong tic cia
Ban Thanh tra nhén dan, bau Ban Thanh tra nhan dén; khen thudng cac tap thé,
canhan ...

Pbi v6i don vi sy nghiép cong l4p, can bam st nhiém vu chinh tri clia
don vi gén véi viée thuc hién Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia
Chinh pht “Quy dinh co ché tur chu cia don vi sy nghiép cong 14p”; Thong tu
36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 ciia B6 GD&PT vé viéc Ban hanh quy
ché thue hién cong khai d6i voi co s& gido duc va dao tao thudc hé théng gido
duc Quéc dan.

ITI. Chwong trinh Hgi nghi

1. Chao co.

2. Tuyén bb 1y do, gi6i thigu dai biéu.

3. Gidi thiéu Poan chu tich, gdm: Tha truéng co quan, don vi va Chi tich
CDCS (Néu nguoi dimg dau hodc Chi tich CDCS dang thoi gian thi hanh ky
ludt thi cu nguoi khdce thay). Tuy theo tich chét, yéu cau can thiét ma Poan chi
tich ¢6 Bi thu cip ty tham gia.

4, Moi Poan chu tich 1én diéu hanh Hoi nghi.

(Podn chii tich Hi nghi phén céng diéu hanh)

5. Cti Thu ky Hoi nghi.



6. Thong qua Chuong trinh Hoi nghi.

7. Trinh bay cic vin ban, bdo cao theo ndi dung da chuén bi.

- Thi truéng (Hodc phén cong cép pho) trinh bay céc béo céo, gdm:

+ Bao céo thyc hién Nghi quyét Hoi nghi nam trudc va déanh gia két qua
thuc hién nhiém vu chinh tri ctia co quan, don vi;

+ Béo c4o kidm diém trich nhiém ctia nguoi dimg dau va viéc thuc hién dan

trong co quan (Theo 10 ngi dung Vé trdch nhiém nguoi diing dau co quan; quy dinh
tai Diéu 4 Nghi dinh 56 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 cia Chinh phi).

- Pai dién Ban Chép hanh céng doan trinh bay Béo cdo tdng két phong
trao thi dua, noi dung xét khen thuéng va du kién ndi dung phong trao thi
dua nim tiép theo. .

8. CB, CC, VC thao luan céc van ban, bao céo vira duge trinh bay tai Ho1
nghi va tlep tuc ¢6 y kién @& xvét, kién nghi (N6i dung nay Hoi nghi can danh
thoi gian can thiét @é CB.CC,VC duoc thé hién quan diém va phat biéu y kién
cua minh).

9. Thi trudng va Chu tich CDCS: Giai dép, tra 161 nhiing théc méc, kién
nghi ctia CB, CC, VC dugc téng hop tr Hoi nghi bd phéan va phat bleu truc tiép tai
Hoi nghi. Ban bién phdp cai thién diéu kién lam viéc, ning cao doi sdng can bo.

10. Truéng ban Thanh tra Nhén dén béo cdo két qua hoat dong cua Ban
Thanh tra Nhan dan trong nam va chuong trinh hoat déng nam tiép theo.

11. Biu Ban Thanh tra Nhan dan (Néu hét nhiém kp hodc bé sung thém thanh
vién): Thuc hién theo Nghi dinh sb 159/2016/NB-CP ngay 29/11/2016 ciia Chinh ph.

12. Thong qua quy ché chi tiéu ndi bd va quy ché khéc (néu cd sira doi, b6 sung).

13. T4 chirc khen thudng, phat dong thi dua, ky giao wéc thi dua.

14. Théng qua Nghi quyét va két thiic Hbi nghi.

IV. T4 chire thwe hién Nghi quyét

1. Sau HGi nghi, nguou dtmg dau co quan, don vi phdi hop véi Cong doan
pho bién, hudéng dan, dén dbc viée thuc hién Nghi quyét.

2. Pinh ky 6 thang mét Jan, tb chirc kiém tra, d4nh gid két qua thue hién
Nghi quyet Ho6i nghi; Thong bao két qua kiém tra, danh gia dén toan thé
CB,CC,VC.

B. TO CHUC HQI NGH] NGUOI LAO PONG

Can ¢t Bd Luat Lao dong ndm 2019, Nghi dinh s6 145/2020/ND- CP ngay
14/12/2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét sb didu
cua Bo luit Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao déng va Huéng dan
s6 1360/HD-TLP ngay 28/8/2019 cia Téng lién doan Lao dong Viét Nam
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“Hudng din Céng doan tham gia x4y dung va thuc hién quy ché dan chi & co s
tai noi lam viéc”, ngudi st dung lao dong tai cdc doanh nghiép, tb chirc, hop tac
x8, hd gia dinh, c4 nhan c6 thué mudn, sir dung tlir 10 nguoi lao dong tré 1én 1am
viée theo hop dong lao dong (sau day goi chung la doanh nghiép) c6 trach nhiém
phéi hop véi t chiic dai dién ngudi lao dong tai co s (BCH Céng doan co s&
hosc t6 chirc dai dién ngudi lao dong tai doanh nghiép) x4y dung quy ché va t6
chtrc Hoi nghi nguoi lao dong.

I. Hinh thite t6 chirc hdi nghi

1. Hoi nghi ngudi lao déng duoc td chirc mot ndm mét 1an.

2. Can ctr vao s6 luong ngudi lao dong va diéu kién san xuét kinh doanh
cu thé, ngudi st dung lao dong (NSDLP) théng nhit véi t& chirc dai dién ngudi
Jao ddng tai co s& d& quyét dinh thanh phan dy H6i nghi bao gdm toan thé ngudi
lao ddng trong doanh nghiép hoic dai bidu.

3. Hinh thire t6 chic Hoi nghi, ndi dung, thanh phén tham gia, thoi gian, dia
diém, quy trinh, trach nhiém t§ chirc thuc hién va hirh thirc phd bién két qua Hai
nghi ngudi lao dong, thuc hién theo Quy ché dan chu & co sé tai noi 1am viéc clua
doanh nghiép. Quy ché dan chi & co s& tai noi 1am viéc phai 6 su tham gia v kién
cta t6 chirc dai dién ngudi lao dong tai co sd. O nhing noi chua c6 t6 chirc dai
dién ngudi lao dong tai co sé hodc vira c6 td chirc dai dién nguoi lao dong tai co s&
vira c6 nhitng ngudi lao déng khong tham gia t& chirc dai dién ngudi lao dong nao
thi phai c6 su tham gia y kién ctia nhém dai dién ngudi lao dong khong tham gia td
chirc dai dién nguoi lao dong tai co so.

IT. Noi dung hgi nghi

Hoi nghi NLD tai doanh nghiép bao gém cac ndi dung theo quy dinh tai
Diéu 64 Bo luat Lao dong, trong d6 tap trung thao luén céc ndi dung v&: Tinh
hinh san xuét kinh doanh ctia ngudi sir dung lao dong; Viéc thyc hién hop ddng
lao dong, thoa udce lao dong tap thé, ndi quy lao dong, quy ché va cam két, thoa
thuan khac tai noi 1am viéc; Diéu kién lam viéc; Yéu ciu ciia NLD va td chitc
dai dién nguoi lao dong ddi véi NSDLB; Yéu ciu ciia NSDLP véi NLD va tb
chtrc dai dién nguoi lao dong; cac ndi dung khac ma hai bén quan tam.

II1. Chwong trinh Hoi nghi

1. Chao c& (Khuyén khich cdc doanh nghiép t6 chikc Hoi nghi nguoi lao
ddng cé nghi Ié chao co).

2. Tuyén bd ly do, gi6i thiéu Chu toa Hoi nghi: La NSDLD va Chu tich
CDCS (Nguoi lom t6 chire Hoi nghi)

3. Chu toa cir Thu ky Hoi nghi, dé nghi Bién ban va Nghi quyét cua Hoi
nghi (Chu toa Hoi nghi).

4. Thong qua Chuong trinh Hgi nghi.



5. Trinh bay cac van ban, bao cao:

- NSDLDP trinh bay B4o co cia NSDLD (Theo néi dung di chudn bi);
nhitng yéu ciu, d& xuét, kién nghi clia doanh nghiép v6i tap thé NLD va CDCS.

- Ban chip hanh CPCS trinh bay Béo céo vé hoat déng coéng doan va
nhitng yéu cu, d& xuét, kién nghi ctia NLD va CDCS d6i véi NSDLD.

6. Dai bidu NLD phat biéu thao luan; kién nghi, d& xuat, can c6 hinh thirc
khuyén khich va danh thoi gian @& NLD dugc phat bidu, dé xuat, tham gia y
kién tai Hoi nghi.

7. NSDLD giéi dép thic mic, kién nghi ciia cia NLD va CDCS; ban biép
phép cai thién didu kién 1am viéc, ning cao doi séng NLD.

8. CDCS tra 101 giai dép cac ¥ kién, kién nghi cia NSDLD dbi véi Cong
doan va tap thé nguoi lao dong.

9. Ky két, sira d4i, b sung Thoa udc lao dong tap thé (néu co).

10. T chiic khen thuéng, phat dong thi dua, ky giao ude thi dua.

11. Thong qua Nghi quyét.

12. Két thtic Hai nghi.

(Hpi nghi t6 chikc khi cé 2/3 dai biéu NSDLD trigu tip cé mgt tham du)

IV. Phd bién, trién khai thue hién nghi quyét

1. Ngudi st dung lao dong cO trach nhiém chu tri, phéi hop 16 chirc dai
dién ngum lao dong tai co s t6 chirc phd bién, huéng din, dén dbc viée thyc hién
nghi quyét Hoi nghi Ngudi lao dong Cong ty dén toan thé NLD.

2. Pinh ky 6 thang mét 1an, NSDLD phdi hop véi t chirc dai dién ngudi lao
dong tai co s t6 chirc kiém tra, d4nh gia két qua thuc hién nghi quyét hoi nghi; két
qué thuc hién kién nghi ciia CNLD.

C. TO CHUC HOAT PONG BAN THANH TRA NHAN DAN

Can cir Nghi dinh s6 159/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 ctia Chinh phu
Ve viéc quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh mét sb didu cia Luat Thanh tra
v& td chirc va hoat déng ctia Ban Thanh tra nhéan dan; Huong dén so 1271/HD-
TLD ngay 07/8/2017 cua Tbng Lién doan Lao dong Viét Nam vé huéng din
Céng doan voi viéc to chirc va hoat d6ng ciia Ban Thanh tra nhén déan theo quy
dinh tai Nghl dinh s6 159/2016/ND-CP, Thu truong co quan, don Vi phdi hop
véi Ban Chap hanh coéng doan co so dé huéng din td chirc va hoat dong cia Ban
Thanh tra nhan dén theo ding quy dinh ctia phap luét.

Ban Thanh tra nhan dan duge t6 chic tai cac co quan hanh chinh nha nuéc,
don vi su nghiép cong 1ap, cac doanh nghiép nha nudc. Noi nao chua thanh lap

hodc hét nhiém k¥ (02 nam) thi Céng doan co s& phdi hop véi ngurorl dimg dAu co
quan, don vi, doanh nghiép chuén bi cong tac nhan sy gidi thiéu, t8 chirc bau Ban
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Thanh tra nhén déan tai Hoi nghi CB,CC,VC va Hoi nghi NLD chi dao hoat dong
ctia Ban Thanh tra nhan dan dam béo thiét thire, hiéu qua, dang phap luét.

Coéng doan cip trén truc tiép co s& 6 trach nhidm phdi hop véi co quan
Thanh tra Nha nudc ddng cip t6 chirc tap huin néng cao ning luc, nghiép vu va
phuong phap hoat dong cho Ban Thanh tra nhén déan méi thanh 14p hodc mai kién
toan t6 chirc dé nang cao hiéu qua hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan.

D. THOI GIAN TO CHUC HQI NGHI

1. Bbi véi Hoi nghi CB,CC,VC: Hoan thanh trwée ngay 30/01/2022.

Riéng khdi don vi su nghiép 13 céc co sé gido duc ddo tao, t6 chirc H6i nghi
CB,CC,VC véao cudi ndm hoc 2020 - 2021. Thoi gian hoan thanh trwée ngly
15/10/2022.

2. Pbi véi Hoi nghi NLD: cdc doanh nghiép phén ddu hoan thanh trude
ngay 30/6/2022.

E. TO CHUC THY'C HIEN

1. Uy ban nhin dan huyén

- Giao phong N¢i vu phdi hop v6i LPLD Huyén: Trién khai c¢6 hidu qua
huéng din cong tac tb chirc Hoi nghi CB,CC,VC, Hoi nghi NLD nam 2022,
theo ddi, huéng din khdi HCSN va cac trrdng khéi mam non, tiéu hoc, THCS
cong lap t6 chirc hdi nghi can bd cong chirc, vién chirc; tham muu td chirc Hoi
nghi so két cong tac phdi hop gitta UBND va LDLD Huyén trong cbng tac chi
dao, tb chirc Hoi nghi CB,CC,VC, Hoi nghi NLD nim 2022 (du kién vao thing
10 néim 2022). Bao céo két qua cong tic phbi hop gitta UBND va LDLD Huyén
trong cong tac chi dao, t& chitc Hoi nghi CBCCVC, Hoi nghi NLD ném 2022 vé
UBND va LDLD thanh phd truée ngay 20/10/2022.

- Giao phong Lao dong Thuong binh va xd hoi phdi hop véi LPLD
Huyén theo d&i, huéng dan khéi doanh nghiép t§ chirc hoi nghi ngudi lao dong.

2. Lién doan lao djong huyén

- Chit tri, phdi hop v6i Thanh tra, Trung tAm chinh trj Huyén to chirc tip
huén ning cao ning luc, nghiép vu va phuong phap hoat dong cho Ban Thanh tra
nhén dan méi thanh 18p hoac méi kién toan tb chirc dé ning cao hiéu qua hoat dong
ciia Ban Thanh tra nhén dan.

- Phéi hop v6i cac phong ban chic ndng clia huyén (cu thé & muc E.1) dé
trién khai c6 hiéu qua hudéng dan nay.

- Téng hop theo dai, tiép nhan lich déng ky hdi nghi va hd so sau to chic
hoi nghi can bd cong chire, vién chire, hdi nghi ngudi lao déng cua cac co quan,
don vi, doanh nghiép, trudong hoc.

- Pinh ky thtt 6 ciia tudn thit 4 hing théng béo céo két qua thuc hién t6
chire Hi nghi CBCCVC; Hai nghi NLD nam 2022 vé LDLD Thanh pho.



3. P6i v6i co quan, don vi, doanh nghiép trén dia ban

- UBND x4, thi trin (phdi hop véi Céng doan cimg cdp), céc co quan, don
vi, doanh nghiép trén dia ban t6 chirc Hoi nghi CB,CC,VC; Hoi nghi NLD nam
2022 dung tién d6 vé thoi gian va dat hiéu qua cao.

- Cong doan co s& bdo cdo lich t& chire Héi nghi CB,CC,VC, Hoi nghl
NLD nim 2022 v& LDLD Huyén trudc 07 ngay dién ra hoi nghi va gm hd so vé

Lién doan lao dong Huyén khéng qua 10 ngay sau hoi nghi (bao gbm cdc bdo

cdo trinh bay tai hdi nghi va bién ban hoi nghi, quyét dinh céng nhdn Ban thanh
tra nhdn ddn, trich ngang cua Ban thanh tra nhdn ddn).

Trén déy 13 Huéng dén td chtrc thuc hién Hoi nghi CB, CC VC va Hoi
nghi nguoi lao déng ndm 2022, UBND va LDLD Huyén yéu ciu cac co quan,
don vi, doanh nghiép nghiém tic trién khai tuc hién dam béo tién 46 va thuc

hién theo ding cac quy dinh cua phép luat./ M/

_TM. BAN THUONG VU TM. UY BAN NHAN DAN
LIEN POAN LAO PONG HUYEN . KT.CHU TICH
[ 2 WYIPHO.CHU TICH
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fotyen Dirc Thé ] Nguyen Dirc Hong

Noi nhin:

- UBND Thanh pho

- LDLP Thanh phd;

- TT Huyén \ty — HDND, lanh dao UBND Huyén;

- Ban Dén van Huyén uy;
- LDLD; Phong N01 vu; phong LDTB&XH, Thanh tra nha nuée Huyén;

- UBND x4, thi trén; cAc co quan HCSN Huyén;

- Céc trudng MN, TH, THCS cong lap thuge Huyén;

- Chc doanh nghiép, don vi su nghiép ngoai cong 14p trén dia ban Huyén;
- Luu: VT, LDLD.
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